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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/2021 Rektora UM w Lublinie
z dnia 9 lutego 2021 roku

w brzmieniu nadanym Zatacznikiem nr 1 do Zarzadzeniem Nr 119/2022 Rektora UM w Lublinie

z dnia 11 lipca 2022 roku

I. ZASADY PRZEPROWADZANIA HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Celem procedury hospitacji zaje¢ w Uniwersytecie Medycznym w Lublinie jest stale
monitorowanie jakosci zaje¢ dydaktycznych.

Hospitacja to bezposrednia obserwacja zaje¢ dydaktycznych w celu dokonania analizy
i oceny tych zajec¢, a takze sformutowania zalecen majgcych na celu wsparcie nauczyciela
I poprawg jakos$ci ksztalcenia.

Hospitacje zaje¢ sg zapowiedziane i zaplanowane na podstawie harmonogramu zajec.

W celu przeprowadzenia procedury hospitacji zajec:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wydziatowy Zespot ds. metod oceny, ewaluacji realizacji programoéw studiow
wskazuje sktady dwuosobowych komisji hospitacyjnych, réwniez spoza czionkow
Wydziatowego Zespotu;

Wydziatowy Zespdt przygotowuje harmonogram hospitacji na dany semestr,
uwzgledniajac co najmniej 10% os6b prowadzacych zajecia na danym kierunku;
Przewodniczacy Zespotu przedktada sktady komisji i harmonogram hospitacji do
akceptacji wiasciwego Dziekana do 31 pazdziernika (w przypadku hospitacji
zaplanowanych do przeprowadzenia w semestrze zimowym) lub 31 marca
(w przypadku hospitacji zaplanowanych do przeprowadzenia w semestrze letnim).
Po zaakceptowaniu, Dziekan przesyla te informacje niezwlocznie do akceptacji
Pelnomocnika Rektora ds. Jakosci Ksztalcenia;

Dziekan informuje kierownika jednostki o hospitacjach planowanych w jego
jednostce w danym semestrze;

wyniki hospitacji s3 przedstawiane osobie hospitowanej niezwlocznie po
zakonczeniu hospitacji 1 na biezaco omawiane. Osoba hospitowana deklaruje, czy
zgadza si¢ czy nie z oceng komisji 1 ma mozliwo$¢ dodania swojego komentarza;

z przeprowadzonej hospitacji sporzadza si¢ protokét wg wzoru okreslonego
w Zalagczniku A do niniejszego Zalacznika. Protokdét powinien zosta¢ podpisany
przez cztonkdéw komisji hospitacyjnej oraz osobg hospitowana;

jezeli w wyniku hospitacji ujawni si¢ problem wymagajacy pilnego rozwigzania
protokdt przekazywany jest niezwlocznie do Pelnomocnika Dziekana ds. Jakosci
Ksztalcenia, ktory zobowigzany jest do podjecia stosownych dziatan;

komisje hospitacyjne przekazujg protokoty hospitacyjne do Wydziatowego Zespotu
ds. metod oceny, ewaluacji realizacji programow studiow, ktory sporzadza raport
z hospitacji, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik E, i przekazuje go Dziekanowi
do 30 wrze$nia roku akademickiego w ktorym przeprowadzono hospitacje;

Dziekan przedktada raport Pelnomocnikowi Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia.

Cztonkiem komisji hospitacyjnej moze by¢ kazdy nauczyciel akademicki. Zaleca sig, aby
komisje hospitacyjne miaty w sktadzie nauczyciela akademickiego posiadajacego
przygotowanie z dyscypliny objetej hospitacja lub dyscypliny pokrewnej. Osoba
hospitujgca nie moze by¢ zatrudniona w tej samej jednostce, co osoba hospitowana.
Podczas hospitacji zaje¢, ocenie podlegaja nastepujace aspekty:



10.

11.

w

1) organizacja pracy studentow podczas zaje¢ (z uwzglednieniem formy zajec,
liczebnosci grupy, dostepnosci sprzgtu i warunkow w danej jednostce);

2) kontakt nauczyciela ze studentami (z uwzglednieniem formy zajeé, liczebno$ci
grupy, dostgpnosci sprzetu i warunkéw w danej jednostce);

3) aktywizacja studentéw do czynnego udzialu w zajeciach (z uwzglednieniem formy
zajec, liczebnosci grupy, dostepnosci sprzetu i warunkow w danej jednostce);

4) jasnosc i klarowno$¢ przekazywanych tresci;

5) znajomos¢ programu nauczania i aktualno$¢ nauczanych tresci;

6) stosowanie wlasciwych metod, technik i pomocy dydaktycznych (z uwzglgdnieniem
formy zaje¢, liczebnosci grupy, dostgpnosci sprzetu 1 warunkéw w danej jednostce);

7) punktualno$¢ w rozpoczeciu i zakonczeniu zajeé.

Kazdy aspekt hospitowanych zaje¢ jest oceniany w skali 0 — 2 pkt , przy czym 2 pkt

oznaczaja ocen¢ najwyzsza, a 0 pkt — najnizsza. Za negatywna ocen¢ hospitowanego

uwaza si¢ uzyskanie lacznej liczby punktéw ponizej 7 pkt (ponizej 50% punktow
mozliwych do uzyskania). Zalecane jest pisemne uzasadnienie danej oceny. Ocena
powinna zawiera¢ takze rekomendacje, ktore stuzytyby poprawie jakos$ci zajec.

W przypadku uzyskania negatywnej oceny z hospitacji:

1) kolejna hospitacja przeprowadzana jest najpozniej w kolejnym roku akademickim;

2) w ciggu dwoch tygodni od daty hospitacji, osoba hospitowana przedstawia
Dziekanowi plan dzialan naprawczych zaakceptowany przez bezposredniego
przetozonego;

3) istnieje mozliwo$¢ przeprowadzenia dodatkowej wizyty ewaluacyjne;.

W przypadku uzyskania przez nauczyciela pozytywnej oceny z hospitacji, kolejna

hospitacja nie powinna odby¢ si¢ wczesniej niz za 2 lata.

Aby umozliwi¢ hospitacje zaje¢ prowadzonych zdalnie, prowadzacy =zajgcia ma

obowigzek udostepni¢ na platformie Moodle kod dostepu do zaje¢ na caty semestr lub

linki konieczne do zalogowania si¢ na zajecia co najmniej dwa tygodnie przed
rozpoczeciem zajec.

Protokoty z hospitacji zaje¢ dydaktycznych sa poufne. Dostep do informacji zawartych

w protokotach majg: osoba hospitowana, cztonkowie Wydziatowego Zespotu ds. metod

oceny, ewaluacji realizacji programow studiow, Dziekan, Pelhomocnik Dziekana

ds. Jakosci Ksztalcenia wydzialu, na ktérym jest zatrudniona osoba hospitowana

1 bezposredni przetozony osoby hospitowane;.

Il. ZASADY PRZEPROWADZANIA HOSPITACJI PRAKTYK

Celem procedury hospitacji praktyk w Uniwersytecie Medycznym w Lublinie jest state

monitorowanie jakosci praktyk objetych programem studiow.

Hospitacja ma na celu dokonania analizy i oceny praktyk, a takze sformulowania zalecen

stuzacych poprawie jakosci ksztatcenia.

Hospitacje praktyk nie muszg by¢ zapowiedziane.

W celu przeprowadzenia procedury hospitacji praktyk:

1) Wydzialowy Zespot ds. metod oceny, ewaluacji realizacji programéw studiow
wskazuje sktady dwuosobowych komisji hospitacyjnych, réwniez spoza cztonkéw
wydzialowego zespotu;
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2) Wydzialowy Zespdét w porozumieniu z koordynatorem praktyk przygotowuje
harmonogram hospitacji praktyk uwzgledniajac nie mniej niz 3% studentéw
odbywajacych praktyki na danym kierunku. Harmonogram aktualizowany jest na
biezaco na podstawie informacji uzyskanych od opiekundéw praktyk z ramienia
Uczelni oraz na podstawie oswiadczen przekazywanych przez studentow
realizujagcych praktyke poza szpitalami klinicznymi Uniwersytetu Medycznego
w Lublinie i stanowigcych zatacznik do umowy 0 organizacj¢ studenckiej praktyki
zawodowej;

3) Przewodniczacy Zespolu na biezaco przedktada sktady komisji i harmonogram
hospitacji do akceptacji wlasciwego Dziekana. Po zaakceptowaniu, Dziekan przesyta
te informacje niezwlocznie do akceptacji Pelnomocnika Rektora ds. Jakosci
Ksztalcenia;

4) jezeli w wyniku hospitacji ujawni si¢ problem wymagajacy pilnego rozwigzania
protokot przekazywany jest niezwlocznie do koordynatora praktyk, ktory
zobowigzany jest do podjecia stosownych dziatan;

5) komisje hospitacyjne przekazuja protokoty hospitacyjne do Wydziatowego Zespotu
ds. metod oceny, ewaluacji realizacji programéw studiéw, ktory sporzadza raport
Z hospitacji 1 przekazuje go Dziekanowi do 30 wrze$nia roku akademickiego
w ktoérym przeprowadzono hospitacje;

6) Dziekan przedktada raport Pelnomocnikowi Rektora ds. Jakos$ci Ksztatcenia.

Cztonkiem komisji hospitacyjnej moze by¢ kazdy nauczyciel akademicki. Zaleca si¢, aby

komisje hospitacyjne mialy w skladzie nauczyciela akademickiego posiadajacego

przygotowanie z dyscypliny objetej hospitacja lub dyscypliny pokrewnej. Osoba
hospitujgca nie moze by¢ zatrudniona w tej samej jednostce, co osoba hospitowana.

Za negatywnag ocen¢ hospitowanych praktyk uwaza si¢ stwierdzenie nieprawidtowosci

w odpowiedziach na ponad polowg¢ pytan zawartych w protokole z hospitacji. Zalecane

jest pisemne uzasadnienie oceny negatywnej. Ocena powinna zawiera¢ takze

rekomendacje, ktore stuzytyby poprawie jakosci praktyk.

Z hospitacji przeprowadzonej stacjonarnie sporzadza si¢ protokot wg wzoru okreslonego

W Zalaczniku B do niniejszego Zalacznika, natomiast z hospitacji przeprowadzonej

telefonicznie sporzadza si¢ protokot wg wzoru okreslonego w Zataczniku C.

W przypadku uzyskania negatywnej oceny z hospitacji:

1) kolejna hospitacja przeprowadzana jest najpdzniej w kolejnym roku akademickim,

2) koordynator praktyk przedstawia Dziekanowi plan dziatan naprawczych.

Protokoty hospitacji praktyk przesytane sa do Wydziatlowego Zespotu ds. metod oceny,

ewaluacji realizacji programow studiow celem uwzglednienia w raporcie koncowym.

Protokoty z hospitacji praktyk sa poufne. Dostep do informacji zawartych w protokotach

maj3: opiekun praktyki w miejscu jej odbywania, cztonkowie Wydziatlowego Zespotu

ds. metod oceny, ewaluacji realizacji programow studiow, Dziekan, Pelomocnik

Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia i koordynator praktyk.

Hospitacja praktyk poza miejscowoscia, w ktorej znajduje si¢ siedziba Uniwersytetu

przeprowadzana jest na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego wydanego przez

wlasciwego Dziekana.

1. ZASADY PRZEPROWADZANIA WIZYT EWALUACYJNYCH

Dziekan lub kierownik jednostki moze przeprowadzi¢ niezapowiedziang wizyte
ewaluacyjng nauczyciela akademickiego.



Wizyte ewaluacyjng przeprowadza si¢ w szczegolnosci:

1) w celu sprawdzenia, czy wdrozono zalecenia w przypadku stwierdzenia powaznych
nieprawidtowosci podczas hospitacji;

2) w przypadku wizytacji komisji akredytacyjnych;

3) w przypadku ztozenia skargi dotyczacej prowadzenia zajec.

O wizycie ewaluacyjnej nauczyciel powinien zosta¢ poinformowany na poczatku zajec.

Z wizyty ewaluacyjnej sporzadza si¢ protokot wg wzoru okreslonego w Zataczniku D

do niniejszego Zatacznika.

Protokoly wizyt ewaluacyjnych przesytane sa do Wydzialowego Zespotu ds. metod

oceny, ewaluacji realizacji programow studidow celem uwzglednienia w raporcie

koncowym.

Aby umozliwi¢ niezapowiedziang wizyte ewaluacyjng zaje¢ prowadzonych zdalnie,

prowadzacy zajecia ma obowigzek udostepni¢ na platformie Moodle kod dostepu do

zaje¢ na caty semestr lub linki konieczne do zalogowania si¢ na zajecia co najmniej dwa

tygodnie przed rozpoczeciem zajec.

Protokoly wizyt ewaluacyjnych s3a poufne. Dostgp do informacji zawartych

w protokotach maja: osoba poddana wizycie ewaluacyjnej, cztonkowie Wydzialowego

Zespotu ds. metod oceny, ewaluacji realizacji programéw studiow, Dziekan,

Pelnomocnik Dziekana ds. Jako$ci Ksztalcenia 1 bezposredni przetozony osoby

prowadzacej zajecia.



